Jednaci rad Zastupitelstva mésta Nachoda

Zastupitelstvo mésta Nachoda vydava podle § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), v platném a u€inném znéni, dale jen "zakon o obcich", tento svuj
jednaci fad:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Zastupitelstva mésta Nachoda (dale také jen ,jednaci fad“ a
,zastupitelstvo®) upravuje pfipravu zasedani zastupitelstva, jeho svolani, pribéh,
usnaseni, kontrolu pInéni usneseni a souvisejici zalezitosti.

2. Jednaci fad i vlastni zasedani zastupitelstva se fidi pravnim fadem Ceské
republiky, zejména zakonem o obcich.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné pusobnosti mésta dle zakona,
zejména dle zakona o obcich'. Zastupitelstvo rozhoduje o zalezitostech prenesené
pusobnosti, stanovi-li tak zakon o obcich ¢&i zvlastni pravni predpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si zastupitelstvo
muUze vyhradit i dalSi pravomoci v samostatné pusobnosti mésta ve smyslu zakona
o obcich?, mimo pravomoci vyhrazenych Radé mésta Nachoda (dale jen ,rada
mésta“) ¢i jinému organu.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi dle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani zastupitelstva svolava starosta, a to pozvankou doru¢enou vSem ¢&lenum
zastupitelstva nejpozdéji 10 dnu prfede dnem zasedani. Pozvanka obsahuje datum,
¢as a misto konani zasedani, navrZzeny program jednani a pisemné materialy
uvedené v Cl. 4 odst. 4 - 6 tohoto jednaciho fadu. Pozvanka muize obsahovat
informaci, ze se pfipousti uc€ast Clenu zastupitelstva distanénim zpusobem dle
pravidel zakotvenych dale vtomto jednacim fadu. Neobsahuje-li pozvanka tuto
informaci, musi obsahovat pouceni, Ze distanéni ucast bude pfipusténa, pozadaji-li
oto starostu alespon ftfi Clenové zastupitelstva nejpozdéji 8 dnl prede dnem
zasedani. Zasedani zastupitelstva se obvykle kona v budové Méstského divadla
Dr. Josefa Cizka v Nachod&; mize se podle potfeby konat i na jiném misté, vzdy
vSak v uzemnim obvodu mésta Nachoda.

2. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespon tfetina

¢lenl zastupitelstva nebo hejtman kraje, a to nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy
zadost byla doru¢ena Méstskému ufadu Nachod (dale jen ,méstsky urad).

" Ustanoveni § 84 a 85 zakona o obcich
2 Ustanoveni § 35 zakona o obcich



3. Nesvola-li zasedani zastupitelstva starosta, uCini tak mistostarosta, popf. jiny Clen
zastupitelstva.

4. Méstsky urad, v Cele se starostou, zajiStuje uverejnéni informace o misté, dobé a
navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva (dale téz jen
sinformace o zasedani“). Informaci o zasedani vyvési na ufedni desce méstského
Gfadu® alespori 7 dnu pfed zasedanim zastupitelstva; kromé toho muze informaci
uvefejnit zpldsobem v misté obvyklym, zejména vyvéSenim na plakatovacich
plochach. Obsahuje-li pozvanka doru¢ena ¢lenim zastupitelstva informaci, Zze se
pripousti ucast ¢lent zastupitelstva distanénim zpusobem, anebo pozadaiji-li o to
starostu alespon tfi Clenové zastupitelstva nejpozdéji 8 dnu pfede dnem zasedani,
musi byt informace, Ze se pfipousti u€ast ¢lenu zastupitelstva distancnim zpasobem,
zahrnuta do informace o zasedani, a to v€etné podminek, za nichz je tato ucast
mozna. V takovém pfipadé se informace o zasedani nejen vyvési na ufedni desce
méstského ufadu, ale i rozesle vSem ¢lenlm zastupitelstva.

Clanek 4
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Pfipravu jednani zastupitelstva organizuje starosta a jeho sekretariat podle navrhu
pripravenych radou mésta.

2. Pravo predkladat navrhy k zafazeni do programu jednani pfipravovaného

zasedani zastupitelstva maji rovnéz ¢lenoveé zastupitelstva a vybory zastupitelstva.

3. Pravo predkladat zastupitelstvu navrhy, pfipominky a podnéty a pozadovat
projednani urcité zalezitosti maji obané mésta Nachoda starsi 18 let, fyzické osoby
starSi 18 let vlastnici na uzemi mésta nemovitost nebo fyzické osoby starSi 18 let,
které jsou cizim statnim obCanem a jsou ve mésté hlaseny k trvalému pobytu,
stanovi-li tak mezinarodni smlouva. Navrhy, pfipominky, podnéty a pozadavky musi
byt projednany a vyfizeny do 90 dn(*.

4. Elektronické a pisemné podklady k jednotlivym bodim navrzeného programu,
vCetné pruvodni zpravy a podkladl zpracovanych €leny zastupitelstva, pravnickymi
osobami zfizenymi nebo zalozenymi méstem, pfedsedy vyboru, pfipadné osobami
uvedenymi v odst. 3, pfedkladaji sekretariatu vedouci odbort méstského uradu (dale
jen "pfedkladatel") nejpozdéji 10 dnu pred jednanim zastupitelstva tak, aby mohly byt
prostiednictvim méstského Ufadu doru€eny c&lendm zastupitelstva spolecné
s pozvankou® na zasedani zastupitelstva.

5. Pravodni zprava k jednotlivym boddm navrhu programu zasedani zastupitelstva
obsahuje:

- nazev materialu,

- oznaceni zpracovatele a prfedkladatele,

- popis skutkového stavu a odtivodnéni navrhovaného usneseni,

- navrh na usneseni.

3 Ustanoveni § 26 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad — z néj mj. vyplyva, Ze obsah Ufedni desky se
zvefejfiuje i zplsobem umozrujicim dalkovy pFistup
4 Ustanoveni § 16 odst. 2 pism. f) a g) a 17 zakona o obcich



6. Prilohou pravodni zpravy jsou podle potieby zejména dokumenty dokladajici a
upfesnfujici obsah zpravy a navrhy textu listin, které maji byt schvaleny.

7. Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lendm
zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a pfijmout rozhodnuti.

] Clanek 5
Ucast na zasedani zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva jsou povinni z(déastfiovat se zasedani zastupitelstva
(v misté konani i ve stanovenych pfipadech distanénim zpisobem).

2. Je-li v pozvance &i vinformaci o zasedani pripusténa ucast ¢lenl zastupitelstva
distanCnim zpUsobem, je Clen zastupitelstva se zajmem o tento zpUsob ucasti
povinen o tom informovat sekretariat starosty nejpozdéji 5 dnli pfed konanim tohoto
zasedani. Povéreni pracovnici mésta za soucinnosti Clena zastupitelstva v takovém
pfipadé pfed zahgjenim pfislusného zasedani ovéfi a zajisti na strané mésta
funkénost technického zafizeni pro pfenos obrazu a zvuku a hlasovaciho zafizeni
nezbytnych pro distanéni zpusob ucCasti Clena zastupitelstva na zasedani. Dojde-li
k vypadku pfedmétného technického zafizeni nebo internetového pfipojeni v dobé
distan¢ni ucasti kteréhokoliv Clena zastupitelstva, musi byt zasedani zastupitelstva
preruseno.

3. Svou neucast na zasedani je Clen zastupitelstva povinen pfedem omluvit k rukam
starosty s uvedenim dlvodu. Také pozdni pfichod na zasedani zastupitelstva nebo
pfed€asny odchod je Clen zastupitelstva povinen omluvit u starosty, pfipadné jiného
predsedajiciho. Ugast na jednani stvrzuji pfitomni &lenové zastupitelstva podpisem
listiny pfitomnych. U ¢&lend zastupitelstva uc€astnicich se zasedani distanénim
zpusobem provadi pfislusnou administraci evidovanych uUdaju zapisovatelka
zpravidla na zakladé pokynu starosty.

4. Zasedani zastupitelstva se dale ucastni predkladatelé pruvodnich zprav a
podkladi k jednotlivym bodim programu a zapisovatelka, kterou je zpravidla
sekretarka starosty.

5. Zasedani zastupitelstva je vzdy pfistupné vefejnosti.

Clanek 6
Prubéh zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva fidi zpravidla starosta (dale jen "pfedsedajici"). Pracovni
pfedsednictvo tvofi starosta, mistostarostové a tajemnik méstského uradu, pokud
zastupitelstvo nerozhodne jinak.

2. Predsedajici zahajuje zasedani, podle potfeby je pferusuje, dba o to, aby mélo
pracovni charakter a vécny prabéh, fidi hlasovani, jehoz vysledek zjiStuje a
vyhlaSuje, a zasedani ukoncuje.

3. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech
jeho ¢lend. Neni-li pfi zahajeni zasedani zastupitelstva pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech jeho ¢lenu nebo poklesne-li v pribéhu pocet pfitomnych pod tuto hranici,
ukongi predsedajici zasedani. Starosta v takovém pfipadé svola do 21 dnl nahradni



zasedani zastupitelstva k témuz nebo ke zbyvajicimu programu, popf. k dalSim
zafazenym bodam.

4. V zahajovaci Casti jednani pfedsedajici konstatuje, zda zasedani zastupitelstva
bylo fadné svolano a zda je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lenu zastupitelstva. Poté
zahaji volbu ¢&lend navrhové komise, po jejimz skonCeni jmenuje dva cleny
zastupitelstva za ovérovatele zapisu z tohoto jednani. Dale pfedsedaijici informuje
pfitomné o tom, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho jednani a na kterém misté je
vyloZzen k nahlédnuti, pfipadné jaké namitky byly proti nému podany. O pfipadnych
namitkach proti zapisu z minulého jednani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.
Potom predsedajici navrhne schvaleni programu zasedani zastupitelstva dle navrhu
rady mésta. O navrZzeném programu a pfipadnych namitkach nebo pozménovacich a
doplnujicich navrzich €lenu zastupitelstva rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Clanek 7
Projednani jednotlivych bodd programu jednani

1. Na zasedani zastupitelstva muze byt jednano jenom o vécech, které byly
schvaleny v programu zasedani nebo o vécech, s jejichz zarazenim vyslovi
zastupitelstvo souhlas.

2. Uvodni slovo k jednotlivym bodim provede zpravidla predkladatel (&l. 4 odst. 4
tohoto jednaciho fadu). Po uvodnim slovu nasleduje rozprava (dale také jen
.diskuse®).

3. Do rozpravy k jednotlivym bodim se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva elektronicky,
v pfipadé vypadku elektronického systému zvednutim ruky. Bez ohledu na poradi
pfihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu Clenovi zastupitelstva, ktery
namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisu.

4. Clen zastupitelstva, u n&hoZ skuteénosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urCité zalezitosti pfi zasedani zastupitelstva mohl
znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou
nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci (stret
zajmu), je povinen oznamit tuto skute¢nost pfed zahajenim jednani o této zalezitosti
nebo v jeho pribéhu, nejpozdéji vSak pred zahajenim hlasovani o véci. Oznameni je
vzdy soudasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenZ uginil vyse
uvedené oznameni o stfetu zajmda, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

5. Pravo vyjadfovat sva stanoviska k projednavanym vécem maji obCané mésta
Nachoda starSi 18 let, fyzické osoby starSi 18 let vlastnici na Uzemi mésta
nemovitost nebo fyzické osoby starsi 18 let, které jsou cizim statnim obCanem a jsou
ve meésté hlaseny k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, a Cestni
obc¢ané mésta®.

6. Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo €len vlady nebo jim uréeny zastupce,
senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

7. Zastupitelstvo mlze v prubéhu jednani hlasovanim bez rozpravy presunout body
programu nebo slougit rozpravu ke dvéma i vice bodim programu.

6 Ustanoveni § 16 odst. 2 pism. ¢) a odst. 3, § 17 a § 36 zakona o obcich



8. Zastupitelstvo se muze usnést na omezujicim opatfeni pro diskusi podle prubéhu
jednani, napf.:

- nikdo nemuUze mluvit v téZe véci vice nez dvakrat,

- doba diskuse se omezuje pocCtem minut,

- technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

9. Do diskuse se mohou Clenové zastupitelstva pfihlasit jenom do konce rozpravy.
Nikdo, komu pfredsedajici neudélil slovo, se slova nemuze ujmout. Nemluvi-li fe€nik
k véci, nebo prekrodi-li stanoveny Casovy limit, mize mu pfedsedajici odejmout
slovo.

10. Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clanek 8
Priprava usneseni zastupitelstva

1. Usnesenim se pfijimaji rozhodnuti a schvaluji jednani vyhrazena zastupitelstvu
v oblasti samostatné pulsobnosti mésta, ukladaji ukoly starostovi, jinym ¢lenim
zastupitelstva, méstskému ufadu, tajemnikovi a vyboriim zastupitelstva nebo berou
na védomi predlozené zpravy.

2. Navrh jiného nez predlozeného textu usneseni pfipravuje a predklada
zastupitelstvu Clen zastupitelstva, pfipadné navrhova komise. Tento jiny navrh
usneseni predkladany ke schvaleni vychazi z navrhd projednavanych na zasedani
zastupitelstva a z rozpravy Clend zastupitelstva a dalSich osob pfitomnych na
zasedani zastupitelstva.

3. Navrh textu usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, obsah
usneseni musi byt formulovan stru¢né, srozumitelné a urcité, adresné, s terminy a
pfipadnou odpovédnosti za spInéni ukladanych ukold.

Clanek 9
Hlasovani

1. Hlasovanim rozhoduje zastupitelstvo o pfijeti usneseni nebo o opatfenich
upravujicich pribéh zasedani zastupitelstva, jakoz i o ostatnich vécech v ramci
pravomoci zastupitelstva.

2. Byly-li uplatnény pozménovaci navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach, a to v poradi, Ze nejprve se bude hlasovat o poslednim pozménovacim
navrhu postupné az k puvodnimu. Byl-li hlasovanim pfijat pozménovaci navrh,
povazuje se plUvodni navrh a vSechny ostatni pozménovaci navrhy za odmitnuté, a
dale se o nich nehlasuje. Byl-li dan navrh na odroCeni, hlasuje se o tomto navrhu
prednostné.

3. V pfipadé, Ze je predloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté pfipravené radou mésta. Schvalenim jedné varianty
se povazuji ostatni varianty za odmitnuté.

4. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo zvlast o jednotlivych
bodech navrZzeného usneseni, stanovi pfedsedajici jejich pofadi pro hlasovani. Clen



zastupitelstva muze pozadat, aby zastupitelstvo rozhodlo, Ze projednavané téma je
zavazné.

5. Hlasovani se provadi vefejné, ledaze se zastupitelstvo usnese, ze hlasovani
v dané véci bude tajné. Verejné hlasovani se provadi po pfihlaseni do elektronického
hlasovaciho systému volbou tla¢itka ,pro navrh®, nebo ,proti navrhu®, nebo ,zdrzel
se“. V pfipadé vypadku elektronického hlasovaciho systému se vefejné hlasovani
provadi zdviZzenim ruky obdobné jako urCuje pfedchozi véta. Tajné hlasovani se
provadi prostfednictvim elektronického hlasovaciho systému, obdobné jako
hlasovani vefejné. V pfipadé vypadku elektronického hlasovaciho systému se tajné
hlasovani provadi prostfednictvim hlasovacich listki. O navrhu na tajné hlasovani se
hlasuje vramci rozpravy kvéci sameé, a to tajné, ledaze by doslo k vypadku
elektronického hlasovaciho systému. K platnému usneseni zastupitelstva, rozhodnuti
nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech c&lenu zastupitelstva,
nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak.’

6. Nepfijme-li zastupitelstvo navrZzené usneseni nebo Zadnou z jeho pfedlozenych
variant, mize zastupitelstvo povéfit navrhovou komisi vypracovanim nového navrhu
na usneseni.

7. Neziskal-li pfi hlasovani novy navrh predlozeny navrhovou komisi potfebnou
vétSinu hlast, mize se zastupitelstvo usnést na dohodovacim Fizeni. V ném
predsedajici vyzve politické skupiny €lenu zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom
zastupci pro toto fizeni a jednani zastupitelstva pFerusi. Dohodovacimu fizeni
pfedseda zpravidla starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcCuje tomu, Ze upraveny
navrh ziska potfebnou vétSinu, pfedsedajici obnovi pferuSené zasedani
zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a necha o ném hlasovat.

Clanek 10
Pracovni komise

Pro pfipravu stanovisek a expertiz mlize zastupitelstvo zfidit pracovni komise; do
téchto pracovnich komisi voli své Cleny a podle potfeby dalSi odborniky a experty.
Funkce pracovnich komisi kon€i splnénim ukolu, k némuz byla vytvofena, nejpozdéji
skonCenim zasedani zastupitelstva, nestanovi-li zastupitelstvo jinak.

Clanek 11
Péce o neruseny prubéh jednani
Nikdo nesmi ruSit pribéh jednani zastupitelstva; toho, kdo rusi jednani, muize
prfedsedajici ze zasedaci siné vykazat.
Clanek 12

Zapis ze zasedani zastupitelstva

1. O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni
odpovida méstsky urad, ktery vede také evidenci usneseni zastupitelstva

7 Napf. ustanoveni § 14 zakona ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakona



z jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni. Zapis podepisuje
starosta a mistostarosta a urCeni ovérovatele.

2. Zapis zaznamenava prubéh jednani zastupitelstva a obsahuje pfijata usneseni.
Jeho nedilnou soucasti je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, pfipadné
s poznamkou ,omluven/omluvena®“, nebo ,distanéni zpusob ucasti“. Soucasti zapisu
jsou i pisemné zpravy predloZzené Clenum zastupitelstva k projednani, navrhy a
dotazy podané pfi jednani pisemné.

3. V zapise se uvadi:

a) den a misto jednani,

b) hodina zahajeni a ukonceni,

c) pfesny Cas preruseni a obnoveni jednani (bylo-li jednani pferuseno),

d) jména urCenych ovérovatell zapisu,

e) pocCet pfitomnych, jména omluvenych a neomluvenych &lend zastupitelstva,

f) schvaleny pofad jednani zastupitelstva,

g) prubéh rozpravy se jmény fecnikd,

h) podané navrhy,

i) prubéh a vysledek hlasovani,

j) podané dotazy a pfipominky,

k) pfijata usneseni,

) vyCet vSech oznameni o stietu zajmd,

m) dalSi skute€nosti, které se podle rozhodnuti ¢lend zastupitelstva maiji stat soucasti
zapisu.

4. Zapis je nutné vyhotovit do 15 dnu po skonceni zasedani zastupitelstva. Zapis,
proti némuz nebyly do pfistiho zasedani zastupitelstva podany namitky, se poklada
za schvaleny. Pokud byly uplatnény namitky Clena zastupitelstva proti zapisu,
rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadfeni ovéfovatell na nejbliz§im zasedani.

5. Zapis je ulozen na sekretariatu starosty k nahlédnuti. Usneseni zastupitelstva se
zvefejnuji  vyvéSenim na internetovych strankach mésta na adrese
www.mestonachod.cz. Osobni Udaje zaznamenané v usnesenich jsou pred timto
zvefejnénim v nezbytném rozsahu anonymizovany.

Clanek 13
Ukoncéeni jednani zastupitelstva

1. Pfedsedajici prohlasi jednani za ukoncené, byl-li program jednani vyCerpan a
Zadny Clen zastupitelstva se jiz nehlasi o slovo.

2. Pfedsedajici mlze prohlasit zasedani zastupitelstva za ukon&ené pred vyCerpanim
programu jednani v pfipadé, Zze se zménily vnéjSi okolnosti natolik, Ze neni mozné
zajistit neruSeny prabéh jednani. V tomto pfipadé svola starosta zasedani
zastupitelstva znovu do 21 dnl ke zbyvajici ¢asti programu, pfipadné k dalSim
zarazenym boddam.


http://www.mestonachod.cz/

Clanek 14
PInéni usneseni zastupitelstva a kontrola

PInéni usneseni zastupitelstva kontroluje kontrolni vybor zastupitelstva, ktery
o vysledcich kontroly pofidi zapis® a predlozi jej zastupitelstvu na nejbliz§im
zasedani.

Clanek 15
Zavérecéné ustanoveni

1. ZruSuje se Jednaci rad Zastupitelstva mésta Nachoda schvaleny Zastupitelstvem
mésta Nachoda dne 11.12.2006.

2. Tento jednaci rad schvalilo Zastupitelstvo mésta Nachoda na svém zasedani dne
17.06.2024.

Jan Birke Ing. Jan Ctvrtecka
starosta mistostarosta

8 Ustanoveni § 119 odst. 3 az 5 zakona o obcich



