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MUNAC122369/2025
Město Náchod
Tajemnice vyhlašuje VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ na obsazení pracovního místa
vedoucí úředník/ úřednice odboru obecního živnostenského úřadu
Charakteristika vykonávané činnosti:
· řízení a koordinace živnostenského úřadu
· zajišťování souhrnného výkonu specializovaných odborných činností na 
 úseku živnostenského podnikání
· zajišťování výkonu živnostenského úřadu v oblasti koncesovaných živností
· zajišťování agendy centrálního registračního místa živnostenského podnikání
· zabezpečení plnění úkolů uložených odboru radou města a tajemníkem města
Předpoklady dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., v platném znění:
· fyzická osoba, která je státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru, popřípadě fyzická osoba, která je cizincem a má v České republice povolen trvalý pobyt

· dosáhla věku 18 let, je plně svéprávná

· je bezúhonná a ovládá český jazyk 
Kvalifikační předpoklady dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění:
· vysokoškolské vzdělání v magisterském nebo bakalářském studijním programu
Požadavky
· splnění předpokladů stanovených zákonem č. 451/1991 Sb., v platném znění
· orientaci v právních předpisech souvisejících s oborem vykonávané práce
· zvláštní odborná způsobilost výhodou, ne však podmínkou
· oceníme uchazeče s praxí na manažerské pozici, nebo se zkušenostmi s projektovým a                                strategickým řízením, výhodou








· znalost následujících právních předpisů (vše v platném znění): zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, zákon č. 250/2016 Sb., o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich, zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech

· schopnost vést a motivovat tým (zkušenost s vedením týmu)
· komunikativnost, samostatnost, vstřícnost; schopnost jednat s občany a institucemi
· velmi dobrá znalost práce na PC
· řidičský průkaz sk. B (aktivní řidič/řidička) výhodou
Nabízíme
· zajímavou odbornou práci;  
· platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění:  11. platová třída; 
· předpokládaný nástup do pracovního poměru dle dohody;      
· pracovní poměr, který je založen jmenováním, na dobu neurčitou;
· místo výkonu práce: Náchod;
· 5 týdnů dovolené;
· příspěvek na penzijní připojištění (po 12 měsících trvání pracovního poměru);
· příspěvek na stravování;
· 4 dny indispozičního volna (zdravotní volno z důvodu krátkodobé indispozice v kalendářním roce);
· pružnou pracovní dobu;
· možnost dalšího vzdělávání pro předmětnou pozici a další výhody dle kolektivní smlouvy;
Písemná přihláška musí obsahovat

· jméno, příjmení a titul;

· datum a místo narození, státní příslušnost; 
· místo trvalého pobytu; 
· druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství a, je-li uchazečem cizinec, který není občanem členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním státem Evropského hospodářského prostoru, též číslo dokladu o povolení k trvalému pobytu;

· datum a podpis uchazeče.

Vzor přihlášky je k dispozici na webových stránkách města Náchoda: https://www.mestonachod.cz/mesto-urad/urad/pracovni-mista/
K přihlášce se připojí tyto doklady

· strukturovaný životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se správních činností; 
· výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (nebo čestné prohlášení o bezúhonnosti); u cizinců též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem ne starší než 3 měsíce; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením; 
· kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, případně kopie dalších dokladů o absolvování odborných kurzů nebo jiného vzdělání vztahující se k dané pozici

· motivační dopis

Dále je možno připojit souhlas se zpracováním osobních údajů pro účely budoucí nabídky zaměstnání. Poskytnuté osobní údaje uchazeče budou zpracovány pouze pro účely tohoto výběrového řízení. Souhlas lze kdykoliv odvolat.
Vzor tohoto souhlasu je k dispozici na webových stránkách města Náchoda: https://www.mestonachod.cz/mesto-urad/urad/pracovni-mista/
Místo a způsob podání přihlášek
osobně: na podatelnu MěÚ Náchod

poštou na adresu: Městský úřad v Náchodě, k rukám tajemnice Mgr. Hany Mílové, Masarykovo náměstí 40, 547 01 Náchod

obálku označte „Výběrové řízení – živnostenský úřad – neotvírat“
přihlášku společně s požadovanými doklady doručte nejpozději do 14.10.2025
Bližší informace o vyhlašované pozici podá: 
Mgr. Hana Mílová, tajemnice, MěÚ Náchod, tel. 491 405 205, email: h.milova@mestonachod.cz
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu i bez uvedení důvodů nebo nevybrat žádného z uchazečů. 
Informace o výběrových řízeních na obsazení pracovních míst vyhlášených tajemnicí MěÚ v Náchodě, včetně jejich průběhu jsou k dispozici k nahlédnutí na webových stránkách města: https://www.mestonachod.cz/mesto-urad/urad/pracovni-mista/informace_vr.pdf, případně se můžete telefonicky nebo emailem obrátit na paní Pavlínu Nývltovou, odbornou pracovnici personální, BOZP, tel 491 405 206, p.nyvltova@mestonachod.cz
Vyvěšeno:






Sejmuto: 

Masarykovo náměstí 40, 547 01 Náchod
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