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Městský úřad Náchod
Kancelář tajemníka
Masarykovo náměstí 40, 547 01 Náchod


Vaše Čj.: 





Ze dne : 
26.06.2019
MUNAX00LWNJR
Sp.zn.:

KS262/2019/KT
Čj.(Če.):
MUNAC55802/2019/KT
Vyřizuje: 
Ing. Eva Bauerová 

Tel./mobil:
491 405 419
E-mail:
 
podatelna@mestonachod.cz
Datum: 
01.07.2019
Poskytnutí informací  o zpracování OP, ŘP, cestovních pasů

Dobrý den,
dne 26.06.2019 obdrželo město Náchod do datové schránky Vaši žádost o informace ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v platném znění. Požádala jste o informace o způsobu, kterým Městský úřad Náchod zpracovává žádosti osob o vydání občanského průkazu (dále jen „OP“), řidičského průkazu (dále jen „ŘP“) a cestovního pasu (dále jen „PAS“).

Podklady pro poskytnutí požadovaných informací byly shromážděny od příslušných odborů Městského úřadu Náchod, které uvedené žádosti zpracovávají.

Níže pro přehlednost uvádíme kurzívou (doslova) znění Vašich otázek a k nim příslušné informace:
1) vyplňuje žadatel žádost o vydání OP/ŘP/PAS rukou nebo je žádost předvyplněna? 

OP, PAS – žádost dle podkladů žadatele vyplňuje úředník v PC s instalovaným celostátním programem Ministerstva vnitra
ŘP – žádost dle podkladů žadatele vyplňuje úředník v PC s instalovaným celostátním programem Ministerstva dopravy 
2) jakým způsobem je žádost o OP/ŘP/PAS opatřena podpisem žadatele (podpis na papír, na tablet apod.)?

OP, PAS – žadatel podepisuje vytištěnou žádost prostřednictvím tabletu
ŘP – žadatel podepisuje žádost prostřednictvím tabletu a na vytištěnou žádost svým podpisem stvrzuje správnost údajů vyplněných úředníkem
3) co se se žádostí děje po podpisu (způsob zpracování, uchování)?

OP, PAS – písemná žádost je uložena ve fyzickém spisu žadatele v kartotéce příslušného odboru spolu s dalšími doklady  po dobu fyzické existence osoby (OP), případně do doby zániku platnosti (PAS), poté jsou žádosti uloženy ve spisovně po dobu určenou skartačním plánem 
ŘP – písemná žádost je uložena ve fyzickém spisu žadatele v kartotéce příslušného odboru spolu s dalšími doklady po dobu fyzické existence osoby, poté je žádost uložena ve spisovně po dobu určenou skartačním plánem
4) zda a jak jsou uchovávány/zpracovávány žádosti (tisky, fyzický archiv nebo jen digitální archiv nebo obojí)

OP, PAS – po převzetí dokladu žadatelem je fyzický spis včetně žádosti uložen v kartotéce příslušného odboru – viz odpověď na otázku č. 3 

ŘP – po převzetí dokladu žadatelem je fyzický spis včetně žádosti uložen v kartotéce příslušného odboru – viz odpověď na otázku č. 3
5) zda a jak jsou případně uchovávána biometrická data vlastnoručního elektronického podpisu?

OP, PAS – vlastnoruční elektronický podpis žadatele je uchováván v celostátním PC programu spravovaném Ministerstvem vnitra – viz odpověď na otázku č. 1
ŘP – vlastnoruční elektronický podpis žadatele je uchováván v celostátním PC programu spravovaném Ministerstvem dopravy – viz odpověď na otázku č. 1
Pro úplnost sdělujeme, že postup a náležitosti vydávání OP jsou stanoveny zákonem č. 328/1999 Sb., 
o občanských průkazech, ve znění pozdějších předpisů, postup a náležitosti vydávání PASU jsou stanoveny zákonem č. 329/1999 Sb., o cestovních dokladech, ve znění pozdějších předpisů, a postup a vydávání ŘP jsou stanoveny zákonem č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů. Prováděcí předpisy k těmto zákonům pak konkretizují jednotlivé doklady, které jsou předmětem Vaší žádosti. Vše je možné dohledat např. na stránkách Ministerstva vnitra  https://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/, případně na webové stránce https://www.zakonyprolidi.cz/.
Zasíláme Vám výše uvedené informace  do Vaší datové schránky a jsme s pozdravem.
Mgr. Hana Mílová

tajemnice Městského úřadu Náchod
Počet listů / počet příloh / počet listů příloh: 2/0/0
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