[image: image1.jpg]~ N NAcHoD





MUNAC50827/2018

Město Náchod
vyhlašuje VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ na funkci odborného pracovníka/ odborné pracovnice evidence obyvatel, občanských průkazů a cestovních dokladů, s místem výkonu práce v Náchodě.
Obecné předpoklady dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků

· fyzická osoba, která je státním občanem ČR, popř. fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v ČR trvalý pobyt

· dosažení věku 18 let, znalost jednacího jazyka

· bezúhonnost, způsobilost k právním úkonům

Požadavky

· vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou, zaměření veřejná správa nebo ekonomický směr výhodou
· znalost zákona č.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech, č. 328/1999 Sb.,    o občanských průkazech a č. 329/1999 Sb., o cestovních dokladech, č. 500/2004 Sb., správní řád
· zkouška odborné způsobilosti výhodou

· praxe ve veřejné správě výhodou
· znalost práce s PC

· řidičský průkaz sk. B – aktivní řidič/řidička
Nabízíme

· předpokládaný nástup do zaměstnání od 1.9.2018 nebo dle dohody  

· platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění (9. platová třída)

· pracovní poměr na dobu neurčitou

· 5 týdnů dovolené, příspěvek na penzijní připojištění, stravenky, příspěvek na dovolenou, pružná pracovní doba, indispoziční volno, možnost dalšího vzdělávání a další výhody dle kolektivní smlouvy
Písemná přihláška musí obsahovat

jméno a příjmení, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, datum a podpis.
K přihlášce se připojí tyto doklady

strukturovaný životopis, výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, případně souhlas se zpracováním osobních údajů pro účely budoucí nabídky zaměstnání. Vzor souhlasu a informace o rozsahu a účelu zpracování osobních údajů jsou uvedeny na webových stránkách města Náchoda http://www.mestonachod.cz/urad/pracovni-mista/ . 

Přihlášku s uvedenými doklady doručte nejpozději do 25.7.2018 na adresu:  Městský úřad Náchod, k rukám tajemnice Mgr. Hany Mílové, Masarykovo nám. 40, 547 01 Náchod. Obálku označte „Výběrové řízení správní - neotvírat“.
Bližší informace podá Bc. Hana Horáková, vedoucí odboru správního MěÚ Náchod, tel. 491 405 134.
Masarykovo náměstí 40, 547 01 Náchod
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